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Webovy terminal
(AMS Web)
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" Webové rozhranie ponuka pracu s dochadzkou na pocitaci,
notebooku, tablete alebo cez mobilny telefon.
Webovy termindl je k dispozicii kdekolvek, kde je pristup na
internet.
Funguje vo vsetkych internetovych prehliadacoch a

zariadeniach.
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Prostrednictvom weboveho terminalu mozete uskutocnit

Zapis a spravu dochadzky
Vytvdaranie a uzatvaranie Ziadaniek
Objedndvanie stravy

Planovanie dochadzky
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Webovy terminal umoznuje:

zamestnancom

Prezeranie viastnej dochadzky
Zapis preruseni

Vytvorenie, upravu alebo stornovanie

viastnych Ziadaniek

Objednavanie stravy

adminis tratorom

Prehlad dochadzky priradenych
zamestnancov

Vytvaranie a uzatvaranie Ziadaniek
(schvalovanie, stornovanie a zamietnutie)

Planovanie dochadadzky

Objednavanie stravy zamestnancom a
upravu uz objednanych jedal
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Zamestnancisa do webové rozhrania dochadzky prihlasuju pomocou svojho ID ¢isla a hesla.
Heslo sizamestnancivedia samizmenit' v nastaveniach webového terminalu. V pripade, zZe

sa nevedia prihlasit’ (zabudli heslo), mozZe im ho zmenit administrator v zamestnaneckej karte
v AMS.

Administratori sa prihlasuju pod svojim admin uctom, zadanim mena a prihlasovacieho hesla.

AMS Wieh

PRIHLASENIE

Pre vstup do dochad

PRIHLASENIC
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Dochadzka



Moznost vyberu preruseni,
ktoré sa maju zobrazit zamestnancom na zapis
Vdochadzkovom systeme AMS viete uicit, ktoré preruSenia sa maju zamestnancom

zobrazovat na zdpis na webovom termindli. Viete jednoducho priradit exis tujuce alebo
novovytvorené preruSenia k terminalu, taktiez odobrat tie nezelané.
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Samiurcite, ktori zamestnanci mozu vykonat zdapis preruseni
prostrednictvom webového termindlu.

V detaile terminalu viete urcit, ktori zamestnanci sa budu zobrazovat na webovom terminali a
teda budu moct uskutoénit zapis dochadzky cez webové rozhranie.
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Zapis preruseni cez webovy terminal

Po prihlaseni sa do webového terminalu vojdu zamestnanci do casti Zapis, kde kliknutim
vyberu preruSenie, ktoré chcu zapisat a nasledne vyberu prichod alebo odchod.
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V tejto castisa zobrazi nahlad nasnimanej fotografie zamestnanca (pokial zariadenie na
ktorom je AMS Web ma k dispozicii webkameru).

Ak sa nastavenia povolia v zariadeni, bude okrem fotografie zamestnanca k dispozicii aj GPS
suradnica zaznamenand v case zdpisu. Nasledne je mozné v rozhrani pristupov v AMS
odkontrolovat zamestnancov, ¢isa nachddzali na mieste vykonu prace a ci fotografia suhlasi
s tvarou zamestnanca, ktory uskutocnil zapis.

ZAPIS DOCHADZKY

TOMAS GUBANIC

15:20:13
PRACA

Zapisaf odchod
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Pre odbremenenie personalistov, webovy termindl umoZnuje opravu chybného zapisu priamo
zamestnancom, ktory zapis uskutocnil.

TOMAS GUBANIC
10. 11. 2020 10:27
PRACA - PRICHOD
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Prostrednictvom webového terminalu vedia administratori nielen prezervat zapisané udaje
zamestnancov, ale aj dochadzku upravovat podla potreby.

PRISTUPY 7 TERMINAL OV WYPOCITANE PRERUSFNIA SUMARNF 74 DFR
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Vsetky uskutocnené zapisy preruSeni sa automaticky synchronizuju
s dochddzkovym systémom AMS

Prerusenia sa zapisu do mesacného prehladu dochadzky, do detailu dina a nachadzaju sa
kvoli spdtnej kontrole aj v rozhrani pristupov.
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Ziadanky
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Ziadanky sluzia na elektronické zaddavanie Ziadosti o
nepritomnost na pracovisku. -

Zamestnanec vytvori Ziadanku cez termindl. Zobrazi sa administratorovi na
spracovanie. Po jejschvdleni adminom sa zapise prerusenie zo Ziadanky v
dlzke cerpania do dochadzky.
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Vytvorenie Ziadanky zamestmancami

Po prihlaseni sa na web terminal mozu zamestnanciv sekcii Ziadanky vytvorit novu Ziadanku.
Vyberi prerusenie o ktoré Ziadaju, diZku cerpania, vypisu poznamku ak je potrebna a po potvrdeni
sa Ziadanka vytvori.

Pribisseny: Zuzana Chroméova

AMS Web Prezeranie  Zapis  Zladanky  Strava

ZIADANKY

Pridat Ziadanku

PRIDAT ZIADANKU
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Zamestnanci maju k dispozicii aj prehlad vSetkych svojich vytvorenych alebo uzavretych Ziadaniek.

Zurana Chraméavi

AMS Web

ZIADANKY

ek

SYSTEMIS




Upravu alebo storno uz existujucej (este neschvalenej) ziadanky si dokazu zamestnanci urobit na
terminali sami.

MOZNOST!
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Ziadankovy systém je plne prepojeny s dochdadzkovym systémom AMS.

Vietky vytvorené alebo stornované zZiadanky zamestnancamisa zobrazuju v AMS adminis tratorom
na uzavretie (schvalenie, zamietnutie, stornovanie).
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Adminis tratori mozu spravovat ziadanky nielen v dochadzkovom systeme AMS, ale aj po
prihlaseni sa pod administratorskym uctom vo webovom terminall.

DETAIL ZIADANKY
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Strava
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Ak zabezpelujete zamestnancom stravovanie vo
firme, vdaka webovemu termindlu mozete mat
objednavanie stravy a zapis dochadzky na jednom
mieste.
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Adminis trator vytvori menu pre zamestnancov v dochadzkovom systeme AMS. Jedla sa
nasledne synchronizujit vo webovom terminali, kde siich zamestnanci mozu objednat.
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Objednavanie stravy zamestnancami

Po prihlaseni sa do webového terminalu vojdu zamestnanci do casti Strava. Zobrazi sa menu
pre konkrétne dni.

Frihliseny: Zuzana Chroméova

AMS Web

HLAVNA STRANKA

Vyberte si z ponuky pn:niado‘-.ranu akciu
Prezeranie dochadzky
Zapis dochadzky
Ziadanky

Strava

SYSTEMIS




V konkrétnom dnisizamestnanec vyberie jedlo (farebne sa zvyrazni) a svoj vyber potvrdi.
Vsetky vytvorené objednavky zamestnancov sa zobrazuju v dochadzkovom systéme AMS v
casti Strava.

Priviaczmennej prevadzke su jedld rozdelené podla typov vydaja (ranajky, obed, vecera). V
nastaveniach programu viete urcit objedndvatelnost jednotlivych jedal

AMS Web

Sturtok 13. 8. 2020

RANAJKY (8:00 - 10:00)
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Adminis tratori maju moznost upravovat objednavky zamestnancom, alebo dodatocne
objednat jedlo, ak tak zamestnanec neurobil.

STRAVA

Typ
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VECERA (15:20 - 18:30)
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Planovanie
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Tato sekcia je spristupnena len administratorom, ktorym ulahcuje pracu s planovanim
dochadzky.

Obsahuje prehladny kalenddr, do ktorého je mozné priamo naplanovat jednotlivé dni

dochddzky zamestnancom (urcit im zmenu, naplanovat opakujuci sa cyklus a pod.).

PLAN DOCHADZKY
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Web terminadl ...

... komplexne riesenie na jednom termindli dostupnée

odkialkolvek.
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